Moravska filharmonie Olomouc

Moravska filharmonie Olomouc, piispévkova organizace (MFO) vypisuje vybérové fizeni na pracovni

pozici:

Personalista/ka
(Gvazek 1,00)

Popis prace:

vede, administruje a dba na vedeni personalni spravy organizace;

podili se na vedeni mzdové agendy organizace;

vede a administruje vybérova fizeni na neobsazené pracovni pozice v organizaci a podili se na
procesu vybéru novych zaméstnanci;

podili se na planovani lidskych zdroju v organizaci a na hodnoceni pracovnikt a jejich vykoni;
administruje a dba na udrzovani vnitinich piedpist, formulait a jinych dokumentt tykajicich
se pracovnépravnich vztaht, v souladu s prlslusnyml predpisy pravniho tadu;

administruje vykazy a dalsi povinné ukony viiéi Ceské spravé socialniho zabezpedeni (CSSZ),
zdravotnim pojisfovnam a vybrané vykazy pro Cesky statisticky tfad.

Od uchazecu pozadujeme:

SS nebo VS vzdélani ekonomického zaméfeni (ekonomie, Gidetnictvi, popf. management atp.);
znalost piisluSnych pravnich pfedpisii (zejména v oblasti pracovné-pravni, ucetnictvi
a personalistiky);

znalost prace na PC (uzivatelska znalost OS Windows a kancelarského baliku MS Office).

Uchazectim nabizime:

pracovni pozici v tradi¢ni, stabilni a renomované instituci s dobrou perspektivou a zdzemim,;
platové zatazeni dle platnych predpisti (11. platova tfida) a odpovidajici praxe;

moznost ¢asteCn¢ pruzné pracovni doby a ob¢asné prace v rezimu home office;
zaméstnanecké benefity: sluzebni notebook, sluzebni mobilni tarif, stravenkovy pausal,
moznost absolvovani profesnich a odbornych Skoleni na ndklady zaméstnavatele;

5 tydnt dovolené;

nastup ihned, popft. dle vzajemné dohody.

Ptihlasky obsahujici jméno, prijmeni a kontaktni vidaje (email, telefon) zasilejte spolu se
strukturovanym Zivotopisem bud’ v tisténé podobé postou na adresu sidla MFO, anebo v elektronické
podobé (dokumenty ve formatu PDF) na emailovou adresu , @ to nejpozdéji do
31.03.2023 v&etné. Na obalku, resp. do piedmétu emailu uved'te ,,VR — Personalista®. Sou&asti
emailové zpravy, popf. poStovni zasilky musi byt vyjadieni souhlasu se zpracovanim
poskytovanych osobnich udajii. Paklize uchaze¢ nevyjadii tento souhlas, nemiize byt do VR
zaiazen a jim zaslané podklady mu budou odmitnuty a vraceny zpét.

Vybrani uchaze¢i budou pribézng zvani k prijimacimu pohovoru.
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